UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU DAU MOT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG TIEU HQC PHU HOA 3

Pha Hoa, ngay 16 thang 01 ndm 2025
S6:13 /QD-THPH3

QUYET PINH
Vé viée Ban hanh Quy ché thye hién ché d9 tién thuéng (theo Nghi dinh
s6 73/2024/ND-CP ngay 30 thing 6 niam 2024 ciia Chinh phii quy dinh
mikc lwong co sé va ché dp tién thwéng déi véi can bg, cong chirc, vién
chizc va lwe lwong vii trang) cia truong tiéu hoc Phi Hoa 3

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHU HOA 3

Can cir nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong quy dinh tai Pieu I¢ truong tiéu
hoc Ban hanh kem theo Thong tw 28/2020/TT-BGDDPT ngay 4/9/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao,

Can cit Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé danh gid,
xép loai chdt lwong cdn bg, cong chire, vién chire; Nghi dinh sé 48/2023/ND- CP ngay
17/7/2023 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét so diéu ciia Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP
ngay 13/8/2020;

Can cit Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii quy dinh
mikc lwong co s6Va ché do tién thudng doi véi can bg, cdng chire, Vién chire va luc lirong
Vil trang,

Can cir Thong tir s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ciia Bé Tai chinh huwdng
dan xdc dinh nhu cau, nguon va phwong thirc chi thuc hién mire lrong co' s6 Va ché dg
tién thwéng theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP 30/6/2024 ciia Chinh phii va diéu chinh
tro' cdp hang thang ddi véi can bo xd da nghi viéc theo Nghi dinh sé 75/2024/ND-CP
ngay 30/6/2024 cua Chinh phu;

Can cwr cong van 7585/BNV-TL ngay 26 thang 11 nam 2024 cua Bo Noi vu vé viéc
thyee hién ché dé tién thuong,

Can cir cong van 6911/UBND-NC ngay 6 thang 12 nam 2024 cua UBND tinh Binh
Duong vé viéc thuc hién ché dé tién thuong;

Can ci¢ tinh hinh thyec té tai trieong Tiéu hoc Phi Hoa 3.

- Xet dé nghi ciia bé phdn Ké todn va ciia Hoi dong Thi dua — Khen thuéng truong
Tiéu hoc Phu Hoa 3.
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QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién ché do tién thusng
dbi vai can bo, vién chirc, nguoi lao dong thude truong tiéu hoc Phi Hoa 3.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can b, gido vién nhan vién cua truong tiéu hoc Pha Hoa 3 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- KBNN tinh Binh Duong
- CB-GV-NV truong
- Luu: VT,.

L& Thi Kim Thay



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU DAU MOT Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
TRUONG TIEU HQC PHU HOA 3

QUY CHE
Thuc hién ché dé tién thwéng cia truong tiéu hoc Phi Hoa 3 theo Nghi dinh
s0 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2024 ciia Chinh phii quy dinh mic
lwong co sé va ché d¢ tién thuéng ddi véi can b, cong chikc, vién chic va luc
lwgng vii trang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:13/0P-THPH3 ngay 16 thang 01 ndm 2025
ciia Hiéu trieong truong Tiéu hoc Phl Hoa 3)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tugng ap dung, tiéu chi thuong, muc
tién thuong, quy trinh, thi tuc, hd so xét thudng theo thanh tich cong tac xuat sic dot
Xuét va thuong dinh ky theo két qua danh gia, Xép loai mtrc @0 hoan thanh nhiém vu
hang nam theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh Phi.

Picu 2. Poi twong 4p dung

1. Quy ché nay ap dung d6i v6i vién chire, ngudi lao dong c6 tén trong danh
sach tra luong cta nha trudong (sau day goi 1a c4 nhan), cu thé:

a) Vién chuc theo quy dinh Luat Vién chuc ngay 15 thang 10 nam 2010, Luat
stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién chirc ngay
25 thang 11 nam 2019 va dugc huong lwong tir quy lwong ctia nha trudng trong
pham vi s6 bién ché duoc giao.

b) Nguoi lao dong theo ché d6 hop ddng lao dong quy dinh tai Nghi dinh
s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cta Chinh phu dugc ap dung hodc
c6 théa thuan trong hop dong lao dong 4p dung xép luwong theo Nghi dinh
s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh phu vé ché d6 tién luong
ddi véi can bo, cong chtrc, vién chuc va luc lugng vii trang.

2. Nhitng trudng hop khong du thdi gian dé danh gia, xép loai va khong co
két qua danh gia, xép loai chat lvgng nim hoc thi khong thudce d6i turong ap dung
Quy ché nay.

3. Quy ché nay khong ap dung ddi v6i cac trudng hop ngudi lao dong lam
viéc theo ché d6 hop dong giao khoan (khodn lwong, khodn viéc), hgp dong thinh
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giang, hop dong thoi vy, hop dong dich vu.
Piéu 3. Giai thich tir ngir
1. Thuong dot xuat 13 hinh thirc thudng kip thoi bang tién cho c4 nhan 1ap
duoc thanh tich cong tac xuat sic dot xuét trong cac linh vuc thudc thim quyén
quan ly cua Truong hodc dat thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu khac do
cap tham quyén giao ngoai ché d6 khen thuong theo quy dinh cta Luét Thi dua,
khen thudng.

2. Thanh tich cong tac xut sic dot xuét 13 thanh tich c4 nhan dat duoc &
muc d6 xuét sic trong qua trinh thuc hién cac nhi€ém vu trong hodc ngoai chuong
trinh, ké hoach cong tac dugc cap c6 tham quyén giao, thé hién bang san pham,
két qua cong viéc cu thé, ¢ pham vi anh hudng, c¢6 hi¢u qua va tdc dong tich cuc
& mot trong céc linh vuc thudc tham quyén quan 1y cta Truong.

Piéu 4. Nguyén tic thue hién

1. Bao d¢am chinh xac, cong khai, minh bach, cong bang, kip thoi.

2. Pbi v6i cac nhiém vu trong chuong trinh, ké hoach cdng tac duoc cap co
tham quyén giao, chi xem xét thuéng cho c& nhan c6 thanh tich thyc sy tiéu biéu,
xuat sic, cO pham Vi anh hudng va tac dong tich cuc dén két qua thuc hién nhiém vu
duoc giao.

3. Méi thanh tich cong tac xuét sic dot xuit chi dé nghi thuéng mot 1an & mot
muc thudng tuong tng vaoi thanh tich ca nhan dat dugc.

4. Thuong dinh ky hang nam ap dung ddi voi ca nhan co két qua danh gia,
xép loai chat luong tir mirc hoan thanh nhiém vy tré Ién.

5. Hiéu truong quyét dinh thuong ngay sau khi ca nhan 1ap dugc thanh tich
cong tac xuat sic dot xuat, co day du ho so dé nghi xét thuong theo quy dinh tai Quy
ché nay.

Piéu 5. Quy dinh chung

1. Sau khi thuong dot xuat hang nim phan con lai st dung dé chi thudng dinh
ky hing nam cho ca nhan trong danh sach tra luong ctia nha trudong. Trudng hop dén
hét naim ma khong cd ca nhan duoc thuong dot xuat hodc Quy tién thudng dot xuat
chi khong hét thi phan con lai ciia Quy tién thuong dot xuat duoc sir dung dé chi
thuong dinh ky vao cudi nam cho ca nhan trong danh séch tra luong cia trudng.
Riéng Quy tién thuong ciia ndm 2024 dugc tinh 6 thang cudi nam.

2. Chua xét thuong doi voi ca nhan trong thoi gian co quan co tham quyén
dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 ddu hiéu vi
pham hoic ¢6 don thu khiéu nai, t6 c4o, c6 van dé tham nhiing, tiéu cuc dugc bdo chi
néu dang duoc xac minh lam rd.

Trudng hop c& nhan bi ky luat, sau khi chap hanh xong thoi gian ky luat, ca
nhan 1ap dugc thanh tich cong tac xuat sic dot xuat, thi dugc xét thuong dot xuat



theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Hd so dé nghi thudng dot xuat, thuong dinh ky hing nim bao dam ding
thot han, thanh phﬁn, ndi dung theo quy dinh. Ho1 déng Thi dua — Khen thudéng chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac trong qua trinh dénh gia thi dua dbi véi ca nhan.

Piéu 6. Quy tién thwdéng hing nim

1. Quy tién thudng hang nim quy dinh tai diéu nay nam ngoai Quy khen
thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua, khen thuong, duoc xac dinh bang 10% tong
quy luong (khong bao gdm phu cip) theo chirc vu, chirc danh, ngach, bac cia cac ca
nhan trong danh sach tra luong ctia don vi.

2. Nguon kinh phi cho tién thuong: Tién thudong dugc chi tra tir quy tién
thuong dugc thanh 1ap hang nam, do Ngudn ngan sach nha nudc cép.

3. Bén hét ngay 31 thang 01 ctia nam sau lién k&, néu khong sir dung hét quy
tién thudng ctia ndm thi bj hiy ngudn kinh phi khong duoc chuyén ngudn vao quy
tién thudng ctia nim sau.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Picu 7. Tiéu chi xét thuwéng va mirc tién thwéng dot xuat

1. Tiéu chi xét thuong

Thudng dot xudt cho ca nhan thudc ddi twong quy dinh tai Diéu 2 Quy ché
nay néu dong thoi dat dugc céc tiéu chi sau day:

- Chap hanh tot chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nude va
cac quy dinh, quy ché, ndi quy ciia don vi noi cong tac;

- Lap duoc thanh tich cong tac xudt sic dot xuat, co pham vi anh hudng, co
hiéu qua va tac dong tich cuc & mot trong cac linh vuc chuyén mén thudc tham quyén
quan 1y ctia Trudng tiéu hoc Phil Hoa 3 va dat mot trong sb cac thanh tich sau:

* Doi véi cdp thanh pho.

a) Gido vién cd thanh tich trong coéng tac giang day:

+ Ca nhan truc tiép tham gia cac cudc thi do nganh to chire cap thanh phd.

+ Céac cudc thi cap thanh phd phat dong (Gidy khen tén truong) (Khen khong
qué 02 nguoi).

b) Ca nhan co thanh tich tot trong phong trao, hoat dong (c6 gidy khen hoic
gidy cong nhan cap thanh phd tén ca nhan).

¢) Ca nhan truc tiép bdi dudng hoc sinh:

+ C4 nhan truc tiép bdi dudng hoc sinh c6 san pham dat giai tir khuyén khich
trg 1én trong “Ngay Hoi STEM” cip thanh phd tré 1én (co gidy khen hoic cong
nhan).

+ C4 nhan tryc tiép bdi dudng hoc sinh dat giai khuyén khich cap thanh phd
trg 1€n trong cac cudc thi: Tin hoc tré, “Sang tao Robotic” tri tu¢ nhan tao cép thanh



phd tré 1én (c6 gidy khen hodc cong nhén).

* Do6i véi cdp tinh.

d) Giao vién c0 thanh tich trong cong tac giang day:

+ C4 nhan tryc tiép tham gia cac cudc thi do nganh t6 chire cp tinh

+ Cac cudc thi cap tinh phat dong (Gidy khen tén truong) (Khen khong qua
02 nguoi).

e) Ca nhan c6 thanh tich tét trong phong trao, hoat dong (c6 gidy khen hoic
gidy cong nhan ciia S& Giao duc hodc cip tinh tén ca nhan).

f) Ca nhan truc tiép bdi dudng hoc sinh dat giai cac cudc thi cap tinh (Riéng
cudc thi “Pau trudng VioEdu” khen ca trudong khong qua 7 nguoi).

* Déi vdi cdp qudc gia.

g) Giao vién co thanh tich trong cong tac giang day:

+ C4 nhan tryc tiép tham gia cac cudc thi do nganh t6 chire cap qudc gia

+ Cac cudc thi cap qudc gia phat dong (Gidy khen tén truong) (Khen khdng
qua 02 nguoi).

h) Ca nhan c6 thanh tich tot trong phong trao, hoat dong (c6 gidy khen hoic
bang khen). Vi du: Thu tuéng chinh phil khen, Nha gido wu td,. ..

i) C4 nhan tryc tiép boi dudng hoc sinh dat giai cac cudc thi cip quéc gia.

* Poi voi nhitng hoat dong ngodi nganh

K) Ca nhan dugc cip c6 thAim quyén ting Bang khen hodc gidy khen tir cap
thanh phd tro 1én vé:

+ Thanh tich d6t xuét vé mot trong cac cong tac: Bao v¢ an ninh trat ty, phong
chéng thién tai, hoa hoan, tim kiém ctru nan;

+ Hanh dong nguoi tot, viéc tot, nghia cir cao dep, clru gitp ngudi, bao vé tai
san cua Nha nudc, ciia nhan dan;

2. Mic tién thuong dot xuat:

2.1. Pat giai thuong tai diém a khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay:

- Giai nhat: Thuong 0,6 1an mic luong co so;

- Giai nhi: Thuong 0,5 1an mirc luong co s;

- Giai ba: Thuong 0,4 1an mic luong co sé;

- Giai khuyén khich: Thuéng 0,3 1an muc lwong co so.

- Cong nhan: Thuéng 0,2 lan mirc luong co s6;

2.2. Pat giai thuong tai diém b khoan 1 DPiéu 7 Quy ché nay: Thuong 0,2 lan
muc luong co sé.

2.3. Pat giai thuong tai diém c khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay:

- Giai nhat: Thuong 0,5 1an mirc luong co s,

- Giai nhi: Thuodng 0,4 1an mirc luong co so;

- Giai ba: Thuong 0,3 1an murc luong co so;

- Giai khuyén khich: Thuéng 0,2 1an mirc luong co sd.



- Cong nhan: Thuong 0,1 1an murc luong co s6;

2.4. Dat giai thuong tai diém d khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay:

- Giai nhat: Thuong 0,9 1an muc lwong co so;

- Giai nhi: Thuong 0,8 1an muc luong co so;

- Giai ba: Thuong 0,7 1an murc luong co so;

- Giai khuyén khich: Thudng 0,6 1an murc luong co s&;

- Cong nhan: Thuong 0,5 1an murc lwong co so.

2.5. Pat giai thuong tai diém e khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay: Thudng 0,7 lan
muc luong co sé.

2.6. Pat giai thuong tai diém f khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay

- Giai nhat: Thuong 0,7 1an mic luong co so;

- Giai nhi: Thuong 0,6 1an mirc luong co s;

- Giai ba: Thuong 0,5 1an murc luong co so;

- Giai khuyén khich: Thuéng 0,4 1an murc luong co sd.

- Cong nhan: Thudng 0,3 1an mirc luong co s6;

2.7. Pat giai thuong tai diém g khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay

- Giai nhat: Thuong 1,3 1an mic luong co so;

- Giai nhi: Thuong 1,2 1an mirc luong co s;

- Giai ba: Thuong 1,1 1an murc luong co so;

- Giai khuyén khich: Thuéng 1,0 1an murc luong co so.

- Cong nhan: Thudng 0,9 1an mic luong co so;

2.8. Pat giai thuong tai diém h khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay: Thuong 1,1 lan
muc luong co sé.

2.9. Pat giai thuong tai diém i khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay

- Giai nhat: Thuong 1,0 1an mic luong co sd;

- Giai nhi: Thudng 0,9 1an mirc luong co so;

- Giai ba: Thuong 0,8 1an murc luong co so;

- Giai khuyén khich: Thuéng 0,7 1an murc luong co sd.

- Cong nhan: Thudng 0,6 1an mirc luong co so;

2.10. Pat giai thuong tai diém k khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay: Thuéng 1,0 lan
muc luong co so.

3. Tong chi khen thuong dot xuat trong nam

a. Mbi c4 nhan dugc xét khen thuong dot xuat toi da 02 1an/nam va 1 1an trong
1 cudc thi cac cap.

b. Tong s6 tién khen thuong dot xuat khong qua 10% tong quy khen thudng
cua don vi trong nam 2025.

c. Néu chua hét nam ma da khen thudng dot xuat hét tong tién khen thudng
dot xuat thi khong xét khen thuong dot xuat nira.

d. Trong mdt nam néu khong khen thuong dot xuat hét 10% tong quy khen



thudng thi sd tién con lai chuyén qua quy khen thudng dinh ky.
Piéu 8. Tiéu chi xét thuéng dinh ky hing nim

1. Thuong dinh ky hang nam cho ¢4 nhéan thudc d6i twong quy dinh tai khoan
1 Diéu 2 Quy ché nay co6 két qua danh gia, xép loai mic d6 hoan thanh nhiém vu
trong ndm hoc tr mirc hoan thanh nhi€m vu tré Ién.

2. Cin cr xét thuong 13 két qua danh gia, xép loai chat lwong ddi v6i ca nhan
trong nim hoc (bao gdm ca thoi gian nghi phép, di hoc, di cong tac dai han).

Piéu 9. Mirc tién thwéng theo két qua danh gia, xép loai mirc d9 hoan
thanh nhiém vu hang nim

1. Can ctr két qua danh gia, xép loai: Hoi dong thi dua nha truong tién hanh
hop xét mirc d0 hoan thanh nhi¢m vu cudi nam hoc cua tung vién chuc, ngudi lao
dong. Khong danh gia va xép loai dbi voi mot trong cac trudng hop sau day:

a) C6 thoi gian tuyén dung hodc dang hop dong lao dong dudi 6 thang.

b) Nghi khéng tham gia cong tac theo quy dinh ctia phap luat trong nam tir
03 thang dén 06 thang, trir trudng hop ca nhan nghi thai san.

Trudng hop chuyén cdng tic sang don vi méi, can cir vao két qua xép loai
vién chirc cudi nam hoc tai don vi cil.

2. Xéac dinh tong kinh phi chi tién thudng dinh ky hing nim

Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam 13 quy thudng con lai tai
thoi diém cubi ndm (31/12 hang nim), sau khi trir di tong s thuong dot xuat da
thuc hién trong ndm theo quy dinh.

3. Hé s6 khen thuong (K) theo két qua danh gia, xép loai chat luong hang

nam, cu thé:
TT | Két qua danh gia, xép loai mirc dd hoan Hé 50 Ghi chu
thanh nhiém vu thudong (K)
1 | Hoan thanh Xuét sic nhiém vu dugc giao 1,4 Can cu két qua
. . , danh gia, xép loai
2 | Hoan thanh Tot nhi¢ém vu dugc giao 1,2 cudi nam theo quy
3 | Hoan thanh nhiém vu 1 dinh

- Ca nhan khong hoan thanh nhiém vu : Khong dua vao danh sach chi khen

thuong dinh ky hang nam.
4. Xac dinh murc tién thuong

a) Xdc dinh mirc tién thuéng binh quin (TQ)




Mirc Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam

tién =
thuéng (S6 ca nhan co (S6 ca nhan co (S6 canhan co
dinh ky két qua danh gié, két qua danh két qua danh
CO SO xép loai hoan + gia,xéploai +  gi4, xép loai
thanh xuat sac hoan thanh t6t hoan thanh
nhiémvu) X 1.4 nhiém vu) x 1.2 nhiémvy) X 1
Trong do:

- TQ: Muc tién thuéng binh quén;
- TH: Tong hé sb khen thudng cta vién chirc, ngudi lao dong toan truong;

b) Xdc dinh mirc tién thuwéng dinh ky co sé

S tién thuong hang nam cua 1 vién chire/nguoi lao dong duge tinh theo
cong thirc sau:

T=TQxK

Trong do:
- T: S6 tién thuong ciia 1 vién chirc, nguoi lao dong trong nam;
- TQ: Murc tién thudng dinh ky co so;
- K: Hé s6 khen thuong theo két qua danh gia, xép loai chat luong
hang nam;
5. Phuong thuc chi tra
Pén ngay 31 thang 12 hang nam, sau khi x4c dinh sb tién thudng con lai cudi
niam va két qua danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vy hang nim ctia Hoi
dong thi dua nha truong, Hidu truong quyét dinh danh sach nguoi dugc khen thudng
theo tham quyén, ké toan thuc hién chi tién thudng cho vién chirc va nguoi lao dong
ctia nha trudng bang hinh thirc thanh toan truc tiép vao tai khoan cé nhan theo quy
dinh hién hanh.
Piéu 10. Chi thwéng
1. Hinh thire chi thudng
Tién thudng dugc thanh todn truc tiép vao tai khoan luong cia ca nhan duoc
thuong.
2. Thoi gian chi thuong
a) Thuc hién chi thuong dot xuat cho ca nhan trong vong 10 ngay lam viéc ké
tir ngdy c6 quyét dinh cta Hiéu truong va day du hd so chi thuong giri vé bo phan
ké toén;
b) Chi thudng dinh ky hing nim thyc hién 01 14n, truée 31/01 hang nam.
3. Chung tir thanh toan:
¢) Quyét dinh cua cip c6 tham quyén vé xép loai két qua thuc hién nhiém vu
d6i voi can bo, vién chirc, nguoi lao dong.



d) Quyét dinh cong nhan thanh tich xuat sic cong tac dot xuat trong giang day,
bdi dudng cac cip.

e) Quyét dinh chi tién thuéng ctiia Hiéu trudng trudng tiéu hoc Phi Hoa 3.

Piéu 11. ThAm quyén quyét dinh thwéng dot xuit, thwéng dinh ky hiang
nam.

Hiéu trudng trudong Tiéu hoc Phl Hoa 3 quyét dinh thudng dot xut, thudng
dinh ky hiang ndm cho c& nhan theo Diéu 2 Quy ché nay.

Piéu 12. Quy trinh, thii tuc xét thuéng

1. Thudng dot xuat

- Céc t6 truong thudce truong, Cong doan Trudng 1ap ho so dé nghi thuéng dot
xuat giri Hoi dong Thi dua - Khen thudng nha truong;

- Hoi d6ng Thi dua — Khen thudng nha trudng hop, xem xét, trinh xin y kién
Hi¢u trudng nha truong.

- Hiéu trudng xem xét, quyét dinh thudng dot xuét cho cac ca nhén.
Ho so' dé nghi xét thwdng dot xuit c6 2 bd (ban chinh) gdm:
- To trinh dé nghi thudong dot xuat (Mau 01 kém theo Quy ché).

- Bién ban hop xét cia Hoi dong khen thuong dé xem xét, dé xuat khen thuong
dot xuét

- Bao cdo tom tat thanh tich cong tac xut sic dot xuit cua ca nhan (Miu
02 kém theo Quy ché), co xac nhdn cia td truong, trudng hop khen cho t6 trudng
thi c6 xac nhan ctua Thu truéng don vi.

- Céc tai liéu lién quan dé ching minh thanh tich cong tic xuét sic dot
xudt ctia ca nhan dé nghi xét thudng (néu cb).

2. Thuéng dinh ky hang nam

- Tai chinh — K& toan cian ct danh sach kém Thong bao két qua danh gia, xép
loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu nam hoc.

- Tai chinh — K& toan c6 trach nhiém:

+ X4c dinh tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam ciia Truong;
+ Tinh toan va lap danh sach chi tién thuéng dinh ky trong nam;

+ Trinh Hiéu trudong nha truong phé duyét quyét dinh;

+ Tham muu ban hanh Quyét dinh chi thudng.



Chwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Hiéu luc caa Quy ché

Quy ché nay da dugc tap thé vién chirc, ngudi lao dong thuoc Truong nhat tri
théng qua, c6 hiéu luc thi hanh theo hiéu luc caa Quyét dinh ban hanh.

Piéu 14. To chirc thuc hién

1. Hoi dong Thi dua — Khen thudng, toan thé vién chic, nguoi lao dong, cac
ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thuc hién nghiém Quy ché nay.

- Lap van ban dé nghi thuong dot xuat va thuong dinh ky cho can bo, gido
vién, nhan vién trong truong.

- Tap hop minh ching dé nghi thuéng cho ca nhan.

- Luu trit ho so, tai liéu lién quan dén qua trinh xét thuong, dam bao c6 day du
chig ttr, minh chirng cho cac thanh tich, két qua dat duogc.

- Thyc hién cong khai cac quyét dinh chi thuong theo Quy ché dan chi & co
sO cua truong.

2. Cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém trong bao cao, ké khai thanh
tich, 1ap ho so dé nghi xét thudng.

3. Trong truong hop ¢6 vin ban quy dinh, hudng dan méi vé thyc hién ché do
tién thuong cua cip c6 thim quyén khac véi noi dung ciia Quy ché nay thi thuc hién
theo quy dinh, huéng dan méi cia cip 6 thAm quyén va Quy ché s& duoc xem Xét,
stra d6i, bo sung cho phil hop.

4. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 nodi dung chua phu hop, cac van dé phat
sinh, vudng mac chua duoc quy dinh cu thé, ca nhan, tip thé phan anh qua tai chinh
— ké toan dé tong hop trinh Hiéu trudng xem xét./.



MAu s6 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU DAU MOT Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG TIEU HQC PHU HOA 3
TO.cuuevereennnnn. PhiiHoa, ngdy thang nam 2025
TO TRINH

Pé nghi thwéng dot xuit cho cic ¢4 nhin
c6 thanh tich cong tac xuat sac dot xuat

Kinh giri: Hiéu trwéng nha truong;

Can ct Nghj dinh sb 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2024 cua Chinh
pht quy dinh murc luong co s& va ché do tien thudng doi véi can bg, cong chure, vién
chtrc va luc lugng vii trang;

Cin ¢t Quyét dinh s0 /QD-THPH3 ngdy ... thang ... ndm 2024 cia Hiéu
trrong Truong ti€u hoc Phi Hoa 3 ban hanh Quy ché thuc hién ché do tién thuong;

~ Can cut Bién ban hop xét khen thudng dot Xuat ngay..... thang....ndm 2025 cua
T6 ..... d€ nghi thuéng dot xuat cho cac ca nhan co6 thanh tich xuat sac.

TO ceveen.. kinh trinh Hoi dong khen thuéng truong Tiéu hoc Pha Hoa 3,
x€t thudng dot xuat do1 voi cd nhan co6 thanh tich cong tac xuat sac dot xuat. Cu thé:
Khen thudéng dot xuat cho: ............ da dat cac thanh tich sau:

........................................

Kinh trinh Hoi dong khen thuéng Truong Tiéu hoc Phii Hoa 3 xem xét!

Noi nhin:
- Ho1 dong khen thudng;
- Luu: ...

TO TRUONG



Mau s6 02

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU DAU MOT Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUONG TIEU HQC PHU HOA 3

Pht Hoa, ngay  thang 12 nim 2024

~ BAOCAOTHANHTICH
PE NGHI XET THUONG DOT XUAT

I. SO LUQC LY LICH

-Hotén: cevvvvvnnnnnne

- Sinh ngay: .............. Gidi tinh: ...... Dan toc: ...... Tongiao: ..........
-Quéquan: .............

- Noi thuong tra: ...................

- Pon vi cong tac: Truong Tiéu hoc Phii Hoa 3

- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé): ............

- Trinh d§ 1y luan chinh tri, chuyén moén, nghi¢p vu: ..........
- Trinh d§ chuyén moén: .............

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc ddm nhan: ............

2. Thanh tich dat dugc cta ca nhan:

.........................

XAC NHAN ok < A ‘
CUATO TRUGNG NGUOI BAO CAO THANH TiCH
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