UY BANNHANDAN TP. THUDAUMOT ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC PHU HOA 3 Pic 1ap — Ty do — Hanh phiic

Sé: 16 JKH-THPH3 Phu Hoa, ngay 21 thang 01 ndm 2025

~ KE HOACH
Thue hién Quy ché dan chi trong nha trwong nam 2025

Can cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh
phii vé thuwce hién quy ché dan chii trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha
nwoc va don vi sy nghiép cong lap;

Can cit Théng tw sé 11/2020/TT-BGDDT, ngay 19/5/2020 ciia B¢
Gido duc va Pdo tao vé viéc hudng dan thwc hién dan chii trong hoat dong cua
co so gidao duc cong lap;

Can ct ké hoach sé 293/KH-THPH3 ngay 25/9/2024 cta héu trudng
truong Tiéu hoc Phu Hoa 3 vé ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2024 -
2025;

Truong Tiéu hoc Phi Hoa 3 xay dung ké hoach thuc hién quy ché dan chu
trrong hoc nam 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Gop phan xay dung doi ngii can bd, cong chire, vién chuc 1a cong boc cua
nhan dan, c6 du phém chat chinh tri , phém chat dao duc, 16i séng, nang luc,
nham tiép tuc déy manh va phat huy két qua da dat dugc trong viéc thuc hién
quy ché dan chu ctia nha truong , dam bao dan chu trong moi sinh hoat ctia nha
truong gop phan vao viéc phat trién chung ctia nghanh va dia phuong.

- Viéc thyc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong phai gén lién véi
viéc dam bao su lanh dao cua chi bg dang.

- Can quan triét va xac dinh muc tiéu thuc hién dan chu ¢ co sé la mot
trong nhiing tiéu chi dé xem xét cong nhan don vi trong sach, viing manh hang
ndm nam cua Chi bo dé tir do tap trung lanh dao, chi dao drfly manh viéc thuc
hién dan chu & co sé grfm v6i thue hién nhi€ém vy chinh tri, cong tac xay dung
Pang, nhat 1a viéc trién khai thuc hién nghi quyét Trung wong 4, 5 nim (Khoa
XI0D); déng thoi, thue hién tot hon nita cong tac cai cach hanh chinh, déy manh
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cac phong trao thi dua yéu nudc, quan tdm chim lo nang cao doi sdng vat chét,
tinh than cho can bd Pang vién va quan chung trong toan Dang bo.

- Tiép tuc chi dao cung ¢d, kién toan va nang cao vai tro, tro trach nhiém
cua Ban Chi dao thuc hién dan chu & co sé, nang cao hi¢u qua hoat dong cua
Ban Thanh tra nhan dan; dong thoi phat huy tot vai tro cta cac doan thé, thuong
xuyén tao diéu kién dé can b, cong chirc phat huy quyén lam chi, gop phan xay
dung co quan don vi ngay cang viing manh.

- Tiép tuc nang cao hiéu qua thuc hién Quy ché dan chu & co quan, trong
do tap trung thuc hién tdt cac noi dung cong khai, minh bach vé tai chinh, cong
tac can bo, thu tuc hanh chinh, phong cach lam viéc ctia can bo, cong churc.

- Tang cuong cong tac doi thoai gitra thu truéng don vi véi can bo, gido
vién, cong nhan vién va phu huynh hoc sinh.

- Tiép tuc phat huy quyén lam cha cua can bo, cong chirc, vién chirc trong
viéc thuc hién chu truong chinh sach ciia Pang va Nha nudc; phat huy vai tro
lanh dao, chi dao cua cip uy Pang, 1anh dao Phong va cta cac doan thé trong
thuc hién quy ché dan chi.

- Thudng xuyén tang cuong cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién dan
chil & co s& nham chan chinh kip thoi nhitng han ché, thiéu s6t ctia can bo, cong
chtic trong qua trinh thuc thi nhiém vu duoc giao; ludn ling nghe va giai quyét
kip thoi nhitng van dé birc xtic cta nhan dan, can b, cong chtrc, vién chuec.

- T chure danh gia két qua thyc hién quy ché dan chu, kip thoi biéu duong,
dong vién nhan rong nhitng guong dién hinh thyc hién tét quy ché dan chu tai
don vi.

- Tiép tuc tuyén truyén cc vin ban chi dao ctia Pang, chinh sach phap luat
ctia nha nuéc vé thuc hién quy ché dan chu co so; Tiép nhan va giai quyét kip
thoi dang quy dinh cac don thu khiéu nai, td céo 6 lién quan dén nganh.

- T6 chirc viéc ra soat, bo sung, stra ddi quy ché, quy dinh; cac chuong
trinh hoat dong cua don vi thuc hién nang cao thuong xuyén, nang luong trudc
han, ddo tao, b nhiém ding d6i twong dung quy dinh, cong khai, minh bach,
cac chu truong, chinh sach phap luat cia BPang va Nha nudc cho cén b, cong
chure vién chuc biét dé kiém tra, giam sat.

- Tang cuong phat huy dan chu trong toan thé can b gido vién, nhan vién,
dé cao trach nhiém ngudi ding dau va vai trd guong mau cua can bd, cong churc,
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vién chic va dang vién. Chong quan liéu va cac hanh vi xam pham quyén lam
chu cia nhan dan; mé rdng dan chu di doi véi gitr nghiém ky cuong, ky luat.

- Trién khai va thuc hién tt phuong cham “Déan biét, dan ban, dan lam, dan
kiém tra” grfm voi viée thuc hién “Hoc tap va lam theo tAm guong, dao dtrc,
phong cach H6 Chi Minh”.

I1. NQI DUNG XAY DUNG, TRIEN KHAI THUC HIEN QUY CHE
DAN CHU.

1. Thuc hién cong tic linh dao, chi dao cta cip uy, hiéu truéng nha
truong trong viéc xay dwng va thuc hién QCDC

- Ban chi dao tip trung xay dung, trién khai c6 hiéu qua ké hoach thuc
hién QCDC trong nha truong: Thanh 1ap Ban Chi dao, phan cong nhiém vy cac
thanh vién Ban Chi dao; quy dinh dinh ky hop thanh vién Ban chi dao cia don
vi dé danh gia nhitng két qua da trién khai, nhitng kho khin vuéng mac can giai
quyét va nhiém vu thyuc hién trong thoi gian tiép theo.

- Ban hanh cic vin ban dé trién khai vé viéc thuc hién quy ché dan chu co
s Cac ké hoach nhu: Ké hoach thuc hién quy ché dan cha truong hoc nim
2024; Ké hoach cong khai; Ké hoach kiém tra noi bo,... Cac quy ché nhu: quy
ché thuc hién dan chu trong truong hoc; quy ché chi tiéu noi bg, quyét dinh cong
khai tai chinh, quy ché thi dua khen thudng, quy ché quan If tai san cong, quy
ché quan i va st dung quy phuc loi, quy ché phdi hop giira ban giam hiéu va
ban chap hanh Céng doan, quy ché 1am viéc,...

- Hang nam, nha trudng c6 bao cdo viéc thuc hién quy ché dan chu cua
nha truong tai Hoi nghi vién chiic dau nim hoc va cbng khai tsi toan bo
CNGVNV.

2. Tiép tuc thuc hién Théng tw sé6 11/2020/TT-BGD&PT ngay
19/5/2020 cia Bé GD&PT vé Huéng dian thwc hién dan cha trong hoat
dong cia co sé gido duc cong lap.

- Nha trudong té chic tuyén truyén, phd bién sau, rong Thong tu sb
11/2020/TT-BGDDT dén 100% cén bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong tai
don vi bang cac hinh thic dang cong TTPT, tai Hoi nghi vién chiic nim hoc
2023 - 2024.



4

- Can clr quy dinh tai Thong tu s6 11/TT-BGDDT va cac quy dinh hién
hanh cua phéap luat co lién quan dén viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan
chu, nha truong xay dung méi QCDC nam 2024.

3. Thuc hién cong khai dbi véi co sé gido duc
3.1. Thuc hién cong khai theo Thong tw 11/2020/TT-BGDDT

Noi dung cong khai tai Diéu 9 “Nhitng viéc Hiéu truéng phai cong khai”
va Diéu 10 “Hinh thuc, thoi diém cong khai” theo Théng tu 11/2020/TT-
BGD&DT.

- C6ng khai c4c VB lién quan dén ché d6 chinh sach ctia ngudi lao dong.
- Cong khai cac ndi quy, quy ché cua don vi.

- Cong khai ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuan.

- Cong khai viéc danh gia, xép loai can b, vién chirc hang thang.

- Tang luong thudng xuyén, ting lwong sém, khen thuong, ché do tham
guan nghi mat, 18 tét.

- Cong khai lurong va cac khoan thu nhap thém cua nguoi lao dong trudc
khi chuyén khoan.

- Cong khai vé phan cong chuyén mén, cong tac Quy hoach can bo, cong
tac ddo tao boi dudng hang nam.

- Cong khai cac khoan tai trg (theo Thong tu sé 16/2018/TT-BGD&DT
ngay 03/8/2018 cua Bo GD&DPT vé Quy dinh tai trg cho cic co sd gido duc
thuoc hé thdng giéo duc qubc dan).

3.2. Thuwc hién cong khai theo Thong tw 09/2024/TT-BGD&DT

Thuc hién Thong tu s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thang 06 nam 2024
cua Bo Giao duc va Bao tao quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cac co
s& gido duc thude hé thdng gido duc qudc dan, nha truong thuc hién tét cac noi
dung sau:

- Xay dung Ké hoach thyc hién cong khai theo Thong tu 09.

- T6 chuc chi dao va trién khai thyc hién Thong tu sd 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03 thang 06 nim 2024 cua Bo GD&DPT nhu sau:
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a) Noi dung thyc hién cong khai:

- Cong khai bao céo thudng nién 2 lan trong nam.
- Cong khai cam két chét luong gi4o duc va chét luong gido duc thuc té.

- Cong khai diéu kién dam bao chét luong: Co sd vat chat; doi ngii nha
gido, CBQL va nhéan vién.

- Cong khai thu, chi tai chinh:

+ Tinh hinh tai chinh cua co s& gido duc: Ddi véi cac co sé gido duc cong
Iap va gido duc ngoai cbéng lap.

+ Céc khoan thu tir nguoi hoc
+ Céac khoan chi theo tirng nam hoc

+ Chinh séch va két qua thuc hién chinh sach hang nim vé trg cip va
mién giam céac khoan thu ddi véi nguoi hoc thudc dién huong chinh sach x4 hoi.

+ Két qua kiém toan ( néu cd): thuc hién cong khai két qua kiém toéan theo
quy dinh tai cac van ban quy dinh hi¢n hanh.

b) Hinh thizc cong khai.

- Cong khai trén trang thong tin dién tir cua co s gido duc vao thang 6
hang nam; dam bao tinh day du, chinh xac va cap nhat khi khai giang nam hoc
(thang 9) va khi c6 théng tin méi hoic thay doi.

- Niém yét cong khai tai nha truong dam bao thuan tién cho cha me hoc
sinh xem xét. Thoi diém céng bd thang 6 hang nam va cap nhat dau nim hoc
(thang 9) va khi c6 théng tin méi hoic thay doi.

- Phé bién trong cudc hop cha me hoc sinh.
- Cong bd cbng khai trong cudc hop voi CBGVNV cia don vi.
¢) Thoi diém cong khai:

- B4i véi hoc sinh tuyén méi: Cong khai cac van ban quy dinh vé muc thu
va quy dinh tuyén sinh vé&i hoc sinh va cha me hoc sinh trude khi nha truong
thuc hién tuyén sinh.
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- Pi voi hoc sinh dang hoc tai trudng: Cong khai cac van ban quy dinh
vé muc thu d6i véi hoc sinh va cha me hoc sinh vao dau nim hoc méi.

- Thai gian thuc hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém
yét.

- Mdi noi dung cdng khai phai niém yét théng bao coéng khai, thiét 1ap
bién ban niém yét cong khai va bién ban két thuc cong khai luu tai hd so cong
khai tai nha truong (c6 kém theo cac biéu mau theo quy dinh).

4. Trach nhiém caa Hiéu trwéng va nha trueong
4.1. Trach nhi¢m cua Hiéu trwong

Theo Quy dinh tai diéu 4, Thong tu sd 11/2020/TT-BGD&PT cua Bo
GD&DT, Hiéu truong co trach nhiém sau:

- Thyc hién nhiém vu va quyén han cua hiéu truéng theo quy dinh cua
Luat Gido duc va cac quy dinh cua phéap luat co lién quan.

- Thuc hién dan chu, cdng khai trong quan 1y, diéu hanh hoat dong cua
nha truong trong quan ly, sir dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh
sach d6i vai CBGVNV, HS theo quy dinh ctia phap luat va Thong tu nay.

- To chirc cac cudc hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién
cac nhiém vu duogc giao va dé ra nhiém vy, giai phap chu yéu phai thuc hién
trong thoi gian tai cta nha truong.

- Lang nghe y kién phan &nh, phé binh caa CBGVNV, HS. Khi gido
vién, nhan vién, hoc sinh dang ki dwoc gap va co noi dung, ly do cu thé phai bd
tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

- Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thdng tin, tai liéu, cach
thac to chac thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing
noi dung cdng viéc trong nha truong.

- Chi dao, xem xét, xt ly kip thoi cac khiéu nai, t6 céo, kién nghi cua
CBGVNV, HS va kién nghi caa Ban Thanh tra nhan dan cta nha truong; kip
thoi bao cdo co quan c6 tham quyén nhiing van dé khdng thudc tham quyeén.

- Chi dao, xem xét, xt ly kip thoi nguoi co hanh vi can tro viéc thuc hién
dan chu trong hoat dong cta nha trueong va ngudoi c¢d hanh vi tra thu, tru dap
CBGVNV, HS khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh cua phép luat.
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- Guong mau, di dau trong viéc dau tranh phong chdng nhitng biéu hién
ctra quyén, sach nhiéu, thanh kién, tri dap, giau giém, bung bit, 1am sai 1éch su
that, 1am trdi nguyén tic va nhiing biéu hién khéng dan chu khac trong nha
truong.

- Phdi hop véi Cong doan to chire hoi nghi vién chuc, ngudi lao dong cua
truong mdi nam mat lan vao dau nim hoc theo quy dinh tai Biéu 5 Nghi dinh s6
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phua vé thuc hién dan chu trong
hoat dong cua co quan hanh chinh nha nude va don vi su nghiép céng lap va cac
quy dinh khéac c6 lién quan.

- Thuc hién cong tac cong khai theo quy dinh.
4.2. Trach nhiém giai trinh ctia nha truong

Tai Piéu 12 Nghi dinh 24/2021/ND-CP: “Trach nhiém giai trinh ctua co
s& giao duc”

Nha truong c6 trach nhiém giai trinh vé1 xa hoi, hoc sinh, co quan quan
ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong trong truong theo quy dinh cua phap
luat cac nd1 dung sau:

1. Muc tiéu chat luong gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc
ciia nha trudng, diéu kién bao dam chit lugng gido duc, két qua danh gia va
kiém dinh chét luong gido duc cua trudng.

2. Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan 1y tai chinh, tai san, td
chtrc bd may va nhan sy cua trudong; bao dam sy tham gia cua gia dinh hoc sinh,
td chirc, ca nhan trong hoat dong gido duc.

3. Quan 1y, sir dung cac ngudn luc xa hoi hda dé to chuc cac hoat dong
gido duc va td chirc cho hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi, phuc vu cong d(‘A)ng.

4. Thuc hién trach nhiém giai trinh d6i véi cac nodi dung khac theo quy
dinh cua phéap ludt vé trach nhiém giai trinh cta co quan nha nudc trong viéc
thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao.

5. Trach nhiém cia Hoi ddng truong

- Nhiém vu va quyén han ctia hdi déng truong: Quyét dinh vé chién lugc,
tam nhin, ké hoach, muyc tiéu phat trién nha truong, cac du 4n trong ting giai
doan va timg nam hoc; quyét dinh vé quy ché hoic sira d6i, bd sung quy ché t6
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chtrc va hoat dong cua nha trudng dé trinh cip c6 thAm quyén phé duyét; quyét
dinh vé chu truong sur dung tai chinh, tai san cua nha truong; phé duyét ké hoach
gido duc cua nha truong; gidm sat hoat dong tuyén sinh va viéc to chuc thuc
hién cac hoat dong theo ké hoach giao duc cua nha truong; giam sat vi¢c thuc
hién cac quyét dinh ctia hoi dong trudng va viéce thuc hién quy ché dan chi trong
cac hoat dong cua nha truong; giam sat viéc huy dong, quan ly va st dung cac
ngudn lyc cia nha trudng theo quy dinh cta phap luat.

- Hoat dong cuia hoi dong trudong: Hoi dong trudng hop thuong ky it nhat
03 lan trong mot ndm. Trong trudng hop can thiét, khi hiéu trudng hodc it nhat
mot phan ba s thanh vién hoi dong trudong dé nghi, chu tich hoi dong trudng c6
quyén triéu tap phién hop bat thuong dé giai quyét nhitng van dé phat sinh trong
qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén ctia nha truong.

- Hoi ddng truong cd trach nhiém ban hanh va giam sat viéc thuc hién quy
ché dan cha trong hoat dong cua nha trudng.

6. P6i thoai tai nha truong
Theo Piéu 17- Thong tu 11/2020/TT-BGD&DT:

- Péi thoai tai nha truong duoc thuc hién théng qua viéc trao doi truc tiép
gitta CBGVNV, HS véi hiéu truong hoic giira dai dién tap thé lao dong, dai
dién ngudi hoc voi hiéu truong. Do thoai tai nha treong duoc thuc hién dinh ky
it nhat mdi nam hoc mot 1an. Nha truong to chirc Hoi nghi dbi thoai s& giri gidy
mai vé phong GD&DT trude 1 tuan dé Phong bé tri can bo cing dy hop.

- Noi dung dbi thoai, s6 lugng, thanh phan tham gia ddi thoai, thoi gian,
thoi diém d6i thoai, quy trinh t6 chic doi thoai thuc hién theo Piéu 17 quy ché
dan chu cua truong Tiéu hoc Phi Hoa 3.

7. Hoan thién céc loai hd so vé xay dung va thuc hién QCDC ciia nha
truedong, gom:

7.1. Hang nam ban hanh Quyét dinh thanh lap hoic kién toan Ban chi
dao thuc hién QCDC cuia don vi, phan cong nhiém vu cac thanh vién BCD.

7.2. Xay dung ké hoach hoat dong cua BCD thyc hién QCDC ( Ké hoach
can phai cu thé cong viéc caa nam hoc, cua tirng quy va ting thang).

7.3. Ban hanh Quyét dinh Quy ché thuc hién dan cha trong hoat dong
cta nha truong (Trong dé néu rd quyén han, trach nhiém cia CBQL, gido vién,
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nhan vién; Nhaing viéc nha gido, can bg, céng chize diroc biét, tham gia y kién,
giam sat; Nhiing viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh dwoc biét, dioc tham gia y
kien; Nhirng viéc can bg, nha gido quan tam nhw quy trinh vé phan cong chuyén
mén, quy trinh bé nhiém Té truong, té phd chuyén mén, Quy trinh tiép nhdn,
thuyén chuyén gido vién, nhdn gido vién hop dong, quy trinh vé tiép nhdn gidi
quyét TTHC, quy trinh thyec hién cong tac thu- chi trong nha truong...).

7.4. Ban hanh quy ché 1am viéc cua don vi.

7.5. Xay dung ké hoach phéi hop gitra Chinh quyén va Cong doan.

7.6. Quy dinh vé cong khai tai chinh.

7.7. Quy dinh vé cong tac bao vé, quan ly va sir dung tai san.

7.8. Quy ché chi tiéu noi bo.

7.9. Quy ché thi dua khen thuong.

7.10. Xay dung Quy tic tng X trong nha truong (. Truong xay dung va
cong khai B Quy tic ¢ng xir caa don vi trén trang thong tin dién t va niém
yét tai bang tin, nhiing vi tri thuan lgi dé CBGVNV, HS va khach dén lam viéc
tai don vi thuc hién.

Ngoai ra, tir dau nam hoc, truong ra soat va ky hop dong lao dong va xay
dung thoa ude lao dong ddi véi cac thanh vién trong don vi.

I11. KE HOACH CU THE VA KIEM TRA VIEC THUC HIEN QUY
CHE DAN CHU.

KE HOACH CU THE:

Thang

Noi dung cong viéc

Thuc hién

- Trién khai lai ké hoach thuc hién QCDC
trong hoat dong nha truong nam 2025 ; Xay
dung quy ché phdi hop gitta chinh quyén va
cong doan .

01/2025 | - Cap nhat ho so quan 1y doi ngdi, ho so

CBCC (b6 sung).

- Trién khai lai Thong tu 09/TT-BGDPT “

- Hi¢u truong + Chu
tich cong doan

- Hiu truéng + VT.
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Quy ché thyc hién cong khai d6i véi co so | - BGH + ké toan + VT.
gido duc” va théng tu sé 11 /2020/TT-
BGDDT.
- Tuy@n truyén viéc thuc hién quy ché dan | - Pho ban.
02/2025 | chu trong HD cua don vi.
03/2025 | - Kiém tra giam sat, danh gia viéc xdy dung | - Hiéu truéng + CTCD +
va thuc hién QCDC cua don vi. TTND.
- Kiém tra viéc thuc hién 3 cong khai trong | - Hiéu truéng + CTCD.
nha truong.
04/2025 . .
- Kiém k¢ tai san cudi ndm ,
- Ban kiém ké tai san +
Ké toan
- Trién khai danh gia chuan HT, PHT, GV. |- BGH
- Panh gia xép loai CB-VC cudi nim hoc | - BGH + CB - VC
2024 - 2025. o
- H61 dong TD
05/2025 | - Hudng dan va xét thi dua cudi nam hoc
2024 - 2025.
- So két thuc hién QCDC 6 thang dau nam. |~ BCD.
-Tham du bdi dudng, hoc tap nghi¢p vu, | - CB-CC-VC
chuyén moén , chinh tri he ...
- Thyc hién ngiy toan dan dua tré dén
trudmg. - HT + BCb PC- CMC
06/2025

-Théng bao, niém yét thu tuc hd so chuyén
di, chuyén dén, tuyén sinh nim hoc 2025 -
2026 .

- BGH
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-Hoan thanh cong tac tuyén sinh dau nam
hoc 2025-2026.

- Ban tuyén sinh

07/2025 -Sap xép co sO vat chét cua truong.
Xét va dé nghi nang luong thuong xuyén - BGH + Lién tich
CB-VC dot 2 nam 2025.
08/2025
Lén du tru cac khoan thu du nim .
-K¢ toan
-Trién khai QCDC trong hoat ddéng nha |- Cac bo phén lién quan
truong.
- Xay dung quy ché hoat dong nha trudng, n i X
09/2025 | phan cong trach nhi¢ém tung thanh vién. - Hieu truong + Cong
doan
- Cong khai ké hoach tai chinh nim hoc L q
2024 - 2025 ctia nha trudng. - Hicu truong
- Nghién ctru van ban, cac loai hd so béo | - Hiéu trudng
c4o0, quy trinh, t6 chic Hoi nghi CB-VC | +CTCBCS.
10/2025 | nam hoc 2025 - 2026.
- Téng két, danh gia xép loair viéc thuc hién | - BCD
QCDC nam 2025 va xay dung ké hoach
11/2025

thuc hién nam 2026.

12/2025

- Kiém tra gidm sat, danh gid viéc xay dung

- Hiéu trudng.
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va thuc hién QCDC cua don vi.

Ban chi dao QCDC tién hanh kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc hién
Quy ché dan chu va Quy ché thyc hién cong khai; danh gia két qua thuc hién
Quy ché dan chu va cong khai, chi ra dugc nhitg diém manh, diém yéu, phat
hién nhimg dién hinh t6t va nhimg van dé birc xuc dit ra phai giai quyét.

Truong cac by phan, thanh vién Ban chi dao tiép tuc déy manh hoat dong
giam sat va phan bién, nhit 13 nhimg van d¢ lién quan truc tiép dén ché do,
chinh sach cia CBGVNV, HS; quy ché tiép cong dan, giai quyét don thu khiéu
nai, td céo.

IV. TO CHUC THUC HIEN:
1. Thanh lap Ban chi dao:

Nha trudng thanh lap ban chi dao, phan cong trach nhiém cu thé cho cac
thanh vién trong ban chi dao xay dung quy ché dan chi trudong Tiéu hoc PhU
Hoa 3 nam 2025.

2. Hoat dong:
2.1. Trach nhiém chung ciia Ban chi dao thuc hién quy ché dén chi:

- Tham muu d& xuét nhitng bién phap gitp trudng ban trién khai thuc
hién tét nhitng quy dinh cta quy ché.

- Xay dung ké hoach va t6 chtic cac hoat dong trong Ban c6 tac dung hd
tro cho hoat dong gido duc cua nha truong.

- Pong vién cac thanh vién, mdi can bd gido vién thuc hién nghiém tdc
quy ché dan chi, ndi quy co quan va hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

- Thuc hién t6t su phdi hop giita cac ban theo hudng dan cia BGH nham

thuc hién t6t quy ché dan chi, quy ché hoat dong cua nha trudng, ning cao cac
hoat dong giao duc, thuc hi¢n nhi€ém vu nam hoc.

2.2. Truong Ban

- Phu trach chung, diéu hanh, chiu trach nhiém tat ca cac mat hoat dong
gido duc cia nha truong trude cap trén.
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- Xy dung ké hoach nha truong niam, thang, ki; liy v kién dong gop ca
nhan, tap thé qua hoi nghi cong chure, diéu chinh, hoan thién ké hoach chi dao.

- Kiém tra danh gia xép loai gi4o vién, hoc sinh cong khai dung ki han.

- Lang nghe ¥ kién dong gop ctia gido vién, hoc sinh, phu huynh hoc sinh,
giai quyét nhitng vuéng mic ¢ lién quan dén thim quyén duoc giao.

- Thuc hién céac ché dd chinh sach véi gido vién, hoc sinh. Cong khai céac

khoan thu, chi trong nha trudng dam bao ding ché do. Thuc hién nguyén tic tap
trung dan cht dam bao sy phat trién di 1én cua nha trudng.

2.3. Phé truwéng Ban:
- Tham muu gitp HT diéu hanh cac hoat dong gido duc cua nha truong.
- Biéu hanh toan bo hoat dong chuyén mon trong nha trudng.

- Chiu trach nhiém vé chat luong, nd1 dung cac hoat dong chuyén mon,
chét luong van hoa. Xay dung ké hoach chi dao chuyén mon theo thang, ting
hoc ki, ca nam.

- Thudng xuyén kiém tra, danh gia rat kinh nghiém kip thoi két qua giang
day cua gido vién - hoc sinh.

- Chi dao, quan li dd dung day hoc va st dung dd dung day hoc, giam sat
chi dao hoat dong t6 chuyén mén c6 hiéu qua.

- Phu trach cong tac lao dong giao duc thé chat, Ban dai dién CMHS
truong, 10p va phdi hop hoat dong ciing ban giam hiéu.

- Chiu trach nhiém trudc hi¢u trudng vé nodi dung két qua cac mat hoat
dong duoc giao.

2.4. T chirc doan thé.

- Tham muu dé xuat nhiing bién phap gitip Truéng ban thyc hién tét
nhimg quy dinh cia quy ché.

- Xay dung ké hoach va t6 chtic cac hoat dong trong to chirc minh theo
huéng din nganh doc, nang cao vai trd tic dung cua t6 chirc minh nhim gop
phan ning cao chét luong va hiéu qua cac hoat dong gido duc cua nha trudng.
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- Pong vién cac thanh vién thuc hién nghiém tic quy ché dan chu, hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao.

- Céc t6 chirc phdi hop véi BGH dé thuc hién t6t quy ché dan chii nang
cao chat lugng céac hoat dong gido duc, thuc hién th:fmg lo1 nhiém vu nam hoc.

2.5. Ban thanh tra nhan dan:

- Ban Thanh tra nhan dan nha truong 13 to chtrc dai dién cho can b, vién
chtre theo ddi viée thuc Quy ché dan chu va cong khai cua nha trudng.

- Ban thanh tra nhan déan c6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc giai quyét
cta thu trudng, ddng thoi tuyén truyén rong rai van dong moi ngudi thuc hién
t6t Quy ché dan chu.

V. KINH PHi HOAT PONG

Can ctr vao cach thire lam viéc, phan cong nhiém vu, thoi gian, quy trinh
treong ban théng nhat: Binh mirc chi theo quy ché chi tiéu ndi ctia nha truong.

Trén day la ké hoach thuc hién Quy ché dan chu nam 2025 cua truong
Tiéu hoc Phu Hoa 3, yéu cau toan thé can b, vién chirc, cac t6 chirc, doan thé
cua truong nghiém tac thuc hién./.

Noi nhdn:

- Ban chi dao: (dé thuc hién);
- Ban TTND: (dé giam sat);
-CB, GV, NV: (dé t/h);

- Luu: VT.

Lé Thi Kim Thiy
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